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「演題管理」、「演題管理システム」の順に
クリックします。

<はじめに>

日本理学療法士協会の会員の方は会員専用マイページへログインし、
「演題管理」、「演題管理システム」の順にクリックします。

日本理学療法士協会の会員では無い方も同様に、学会会員専用マイページにログインのうえ、
「演題管理」、「演題管理システム」の順にクリックします。
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演題登録 <新規登録>

日本理学療法士協会の会員ではなく、各法人学会・研究会の会員でもない方は、ログイ
ンアカウントがございませんので、別紙「4_演題登録_非会員向け」の手順にて演題を登
録ください。



「団体一覧」をクリックします。

<はじめに>

演題管理システム側のマイページのトップ画面が開きます。「団体一覧」を押します。
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演題登録 <新規登録>

「演題受付中一覧」は演題募集中の学術大会が一覧で掲
載されます。



<はじめに>

表示されている団体一覧から、演題を投稿する学術大会を開催している団体、学会をクリックします。
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演題登録 <新規登録>



<はじめに>

開催している学術大会の行にある「演題登録」をクリックします。
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演題登録 <新規登録>

「演題登録」をクリックします。



「新規登録に進む」ボタンをクリックします。

<はじめに>

新規登録項目の「新規登録に進む」をクリックします。
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演題登録 <新規登録>

各学術大会の注意事項が記載されています。



各項目を入力します。
学術大会によって必要な情報が違いますので、表示項目
に沿って入力します。

<演題登録>
演題投稿の入力画面に、各項目に必要な情報を入力します。
※印は必須項目となります。
各項目の説明は次ページで行います。
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演題登録 <新規登録>

（中略）



<演題登録>
基本的な入力項目の説明です。
学術大会によっては、倫理項目やアンケートなどがあります。その際には、注意書きと確認の上、入力してください。
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演題登録 <新規登録>

入力項目名 入力項目の説明

ご連絡先情報 演題を投稿している方の情報です。編集用のID・PWはここに登録した方に自動送信されます。
マイページを経由しているため、確認用自動で入力されています。

発表者 学術大会の際に発表される方の情報です。ご連絡先情報と違う場合は、「発表者とご連絡先担当者
が異なります」にチェックを入れ直してご入力ください。

発表形式 投稿演題の発表形式の選択です。学術大会によって希望式か指定式があります。希望式は選択でき
ますが、指定式は後日運営にて決定されます。

カテゴリ 投稿演題のカテゴリの選択です。発表形式によってカテゴリが変わる場合があります。発表形式が
希望式の場合にはカテゴリのみ指定します。

著者の所属機関 著者の所属機関を入力します。複数ある場合には複数入力してください。

筆頭演者・共同演者 演者を入力します。発表者にはチェックを入れます。所属番号は上記の「著者の所属機関」から複
数選ぶことができます。

演題名・抄録本文 演題を入力します。題名と本文はわけて入力します。PDFプレビューにて簡易PDFを確認できます。

編集用パスワード 編集時に必要になるパスワードを任意で設定できます。※編集用IDは自動作成されるので、メール
にてお知らせします。



「次へ」ボタンをクリックします。

入力情報をすべてリセットする場合には「クリア」をク
リックします。

入力を中止する場合には「中止」をクリックします。
→【p.2】に戻ります。

<演題登録>
投稿演題の入力が終わりましたら、最下部の「次へ」をクリックします。
入力不備がなければ確認画面へ進みます。
入力不備がある場合には、ページ上部へ移動してエラー内容が表示されます。
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演題登録 <新規登録>



各項目を入力していきます。
COIは学術大会によって入力画面がない場合もあります。

<COI入力>
COIの入力画面です（COIの入力が必要な学術大会の場合です）。
無い場合はこのページはスキップされます。
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演題登録 <新規登録>

（中略）



「次へ」ボタンをクリックします。

「クリア」をクリックします。
（入力内容を全てクリアします）

「中止」をクリックします。
→【p.2】に戻ります。

「戻る」をクリックします。
→【p.3】に戻ります。

<COI入力>
COIの入力が終わりましたら、最下部の「次へ」をクリックします。
入力不備がなければ確認画面へ進みます。
入力不備がある場合には、ページ上部へ移動してエラー内容が表示されます。
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演題登録 <新規登録>



入力に不備がなければ「登録する」ボタンをクリックし
ます。

「クリア」をクリックします。
（入力内容を全てクリアします）

「中止」をクリックします。
→【p.2】に戻ります。

「戻る」をクリックします。
→【p.6】に戻ります。

<入力確認>
入力確認画面で、入力内容を確認します。不備がなければ「登録する」をクリックします。
入力し直したい部分がある場合には、「戻る」をクリックし、指定の箇所まで戻ります。
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演題登録 <新規登録>



「閉じる」ボタンをクリックします。

<演題登録完了>
演題登録の完了画面です。この画面で登録が完了しております。
登録と同時にご連絡先に入力したメールアドレス宛に自動メールが送信されます。
自動メールにはIDとPWが記載されていますので、学術大会期間中は保存しておいてください。
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演題登録 <新規登録>



一度登録した内容を編集する場合には、「確認、修正に
進む」ボタンをクリックします。
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演題登録 <確認・修正>
<演題の修正>
一度登録した演題を修正できます。修正には期日がありますので、期日を過ぎている場合には修正ができません。
登録データの確認、修正項目の「確認、修正に進む」をクリックします。



IDとPWを入力して「Login」をクリックします。
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演題登録 <確認・修正>
<演題の修正>
登録演題の確認と編集を行う際に、ログインします。
編集に必要なIDとPWは、新規登録時の自動メールにて記載されています。



登録している内容が表示されます。
登録内容は修正が可能です。
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演題登録 <確認・修正>

各項目を入力します。
学術大会によって必要な情報が違いますので、表示項目
に沿って入力します。

（中略）
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演題登録 <確認・修正>

「次へ」ボタンをクリックします。

入力情報をすべてリセットする場合には「クリア」をク
リックします。

入力を中止する場合には「中止」をクリックします。
→【p.10】に戻ります。

<演題の修正>
編集の入力が終わりましたら、最下部の「次へ」をクリックします。
入力不備がなければ確認画面へ進みます。
入力不備がある場合には、ページ上部へ移動してエラー内容が表示されます。



演題登録 <確認・修正>

各項目を入力していきます。
COIは学術大会によって入力画面がない場合もあります。

<演題の修正>
COIの入力が必要な学術大会の場合、COI入力画面が表示されます。
COIの入力が終わりましたら、最下部の「次へ」をクリックします。必要無い場合はこのページはスキップされます。
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（中略）



入力に不備がなければ「登録する」ボタンをクリックし
ます。

「クリア」をクリックします。
（入力内容を全てクリアします）

「中止」をクリックします。
→【p.10】に戻ります。

「戻る」をクリックします。
→【p.16】に戻ります。
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演題登録 <確認・修正>
<演題の修正>
入力内容を確認します。不備がなければ「登録する」をクリックします。
入力し直したい部分がある場合には、「戻る」をクリックし、指定の箇所まで戻ります。



「閉じる」ボタンをクリックします。
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演題登録 <確認・修正>
<演題の修正完了>
演題登録の完了画面です。この画面で登録が完了しております。
登録と同時にご連絡先に入力したメールアドレス宛に自動メールが送信されます。
自動メールにはIDとPWが記載されていますので、学術大会期間中は保存しておいてください。



対象の学術大会の行の右側に
「演題登録」の文字があります。
こちらを押します。
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演題登録 <補足>
<演題投稿用のURL>
各学会の演題投稿用のURLを取得するには、まず
「https://academics.japanpt.or.jp/event/search」にアクセスします。
アクセスすると、演題募集中の学術大会が表示されるため、対象の学術大会行の右側にある「演題登録」を押します。



URLをお控えください。
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演題登録 <補足>
<演題投稿用のURL>
対象学術大会の演題投稿のトップ画面が開きますので、
そのURLをお控えいただき、学術大会のHPなどに適用ください。


